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Используемые файлы 
«Генератор шаблонов для тестирования» – GSTest.xls и «Менеджер тестирования» – MTest.xls можно загрузить из Интернета по адресу: http://www.rosinka.vrn.ru/dinex/mtest.zip.
Условия применения

Операционная система: Windows 2000, Windows XP. Приложения: MS Excel XP,
MS Excel 2003, адаптировано к MS Excel 2007. В других версиях проверка не проводилась.
Предварительная подготовка

На всех компьютерах учащихся в папке Общие документы необходимо создать папки с одинаковым названием, например, Temp, открыть общий доступ к этим папкам, разрешить изменение файлов по сети, а ярлыки вывести на рабочий стол.

Восстановление элементов

При необходимости отображения на рабочих листах полос прокрутки, стоки формул или заголовков строк и столбцов выберите в меню Сервис – Параметры – вкладка Вид и поставьте соответствующие флажки.
Создание теста
Подготовьте или выберите тест. Определитесь: 
· Сколько в нем заданий?
· Какое максимальное число вариантов ответов вы собираетесь предложить?
· Будете ли вы использовать задания с множественным выбором?
· Если да, то решите номера каких заданий?
Работа над дизайном

Откройте файл GSTest.xls. Просмотрите варианты оформления электронного теста на рабочих листах Диз1 – Диз8 и выберите подходящий. При необходимости переделайте приглянувшийся образец дизайна по своему вкусу. Элементы оформления можно перемещать, перекрашивать, изменять их размеры, удалять, заменять, вставлять новые объекты. Допускаются любые операции по форматированию шрифтов.
 Предупреждения! 
Не используйте для флажков другие способы заливки, кроме однородной. 
Не удаляйте флажки, кнопку «Далее» и элементы под ответами! Все лишнее можно убрать в готовом шаблоне, не нарушая при этом порядка чередования вариантов ответов.
 Если в процессе работы над дизайном вам пришлось отправлять на задний план какой-либо элемент, то выполните следующее: выделите предупреждающий знак «Внимание, опасность» под ответами и, выбрав в контекстном меню «Порядок», переместите его на задний план. Затем то же самое проделайте с надписью «Выберите все правильные ответы» и кнопкой «Далее», не нарушая очередности.
Если число заданий в вашем тесте больше 55, то рекомендуется выполнить Формат – Лист – Удалить фон, а затем, выделив диапазон ячеек или весь лист, сделать заливку подходящим цветом. В MS Excel 2007 ограничение на 55 копий снято.
Настройка параметров
На листе «Титул» счетчиком установите число заданий в шаблоне теста (при переходе через 55 появляется предупреждение о невозможности использования фона в виде подложки). С помощью переключателей выберите вариант дизайна и вариант использования управляющих элементов: с флажками, переключателями или комбинированный. В последнем случае необходимо щелчком по буквам «п» изменить значения на «ф» в номерах тех заданий, в которых будет использоваться множественный выбор. Ошибки можно исправить повторным щелчком. 

Создание и сохранение

Нажатие на кнопку «Создать» приводит в действие макрос, реализующий процесс создания шаблона для теста согласно выбранным вами параметрам и привязки управляющих элементов к соответствующим ячейкам таблицы результатов тестирования. В завершение появляется диалоговое окно, предлагающее сохранить созданный шаблон в той же папке, что и исходный файл генератора с именем TestN.xls, где N – число на единицу большее, чем количество файлов в данной папке, имена которых начинаются с Test. 
После этой операции файл GSTest.xls остается неизменным, а в только что созданном файле шаблона происходит переключение на лист «Рез». К работе над ним лучше вернуться после заполнения листов с заданиями.

Заполнение теста

В блоке «Текст задания» наберите или вставьте само задание. Если размеры блока не соответствуют объему текста, измените высоту блока или измените размер шрифта. Аналогично поступите с блоками вариантов ответов. При необходимости выделите и сместите вниз блоки ответов вместе с флажками или переключателями и вставьте или создайте необходимые иллюстрации в виде рисунков, схем, чертежей или таблиц. Лишние блоки и элементы управления удалите. 

Завершив заполнение теста, переходим на лист обработки результатов тестирования.

Ввод условий тестирования

На листе «Раб» в строки с 10 по 14 внесите номера правильных ответов в соответствии с номерами заданий. Допускается ввод до пяти правильных ответов, при этом данные могут вноситься в любые строки соответствующего диапазона, а порядок не имеет значения.

С помощью счетчика подберите уровень предъявляемых требований. Для ориентировки в таблице оценок отображается минимальное количество правильных ответов, необходимых для получения той или иной оценки, а ниже указывается процентное отношение.

Установите время тестирования (до 180 мин.). Выполните прогон теста, чтобы убедиться, что вы не допустили ошибок.

Отметьте при необходимости установку атрибутов файлов после тестирования.

Введите (и не забудьте) пароль защиты. При этом станет недоступной для просмотра и изменения информация о правильных ответах и используемые формулы.

Чтобы скрыть макросы от просмотра и редактирования нужно перейти в редактор Visual Basic, в меню Tools – VBAProject Properties… выбрать в диалоговом окне вкладку Protection и ввести пароль.

Завершение

Если все готово к тестированию, нажмите кнопку «Тест готов». При этом все листы, кроме титульного, станут скрытыми. В случае необходимости быстро отобразить все листы теста, в том числе и служебные, щелкните по слову «Тест» на титульном листе. 

Сохраните подготовленный тест в той же папке, что менеджер тестирования MTest.xls. Если тестирование будет проводиться в нескольких группами, то создайте там же копии теста со сходными именами.

Тестирование

При открытии файла с тестом отображается только титульный лист, на котором нужно ввести фамилию и имя учащегося, не забыв нажать клавишу ввода, а затем щелкнуть по кнопке «Начать тестирование». В этот момент отображаются листы всех заданий, очищаются ранее введенные ответы и запускается обратный отсчет времени. Последовательно выбирая правильные ответы на задания с единственным или множественным выбором, фиксируем их с помощью флажков или переключателей. Переходы между листами осуществляем щелчками по кнопке «Далее» или по ярлычкам листов. При нажатии на кнопку «Далее» в последнем задании или по истечении времени переходим на лист с итогами. Через пятнадцать секунд тест, во избежание последующей корректировки, автоматически сворачивается и записывается на диск с заданными атрибутами. Приложение MS Excel закрывается. Если был выбран атрибут «скрытый», то файлы с тестами становятся невидимыми для учащихся.
Работа с Менеджером тестирования

Откройте файл MTest.xls. Внесите на листе «Титул» сетевые имена компьютеров учащихся и имя папок свободного доступа на них. Введите названия файлов с подготовленными тестами согласно образцу. Имена заносятся, начиная с первой ячейки, без пропусков.
Рассылка файлов с тестами

Отметьте флажками нужные файлы и те компьютеры, на которых будет производиться тестирование. Рассылаемые файлы должны находиться в той же папке, что и «Менеджер тестирования». Если все необходимые компьютеры включены и локальная сеть работает, нажмите кнопку «Разослать». Процесс копирования файлов на рабочие места учащихся требует времени и будет отражаться в виде выделения соответствующих имен файлов и компьютеров, а также комментариев над панелью выбора. Допускается рассылка файлов других типов и другого назначения.
Установка атрибутов
Если предполагается проводить тестирование в двух и более группах, то, лучше всего, с помощью установки атрибутов сделать доступным только один из разосланных вариантов, а остальные временно скрыть, во избежание путаницы и возможных уловок со стороны учащихся. После тестирования первой группы можно сделать видимыми файлы второго варианта. Установка атрибута «Только чтение» не позволит сохранить файл под тем же именем в случае попытки пройти тест повторно. Его можно установить после прохождения тестирования, если это не было предусмотрено в самом тесте.
Удаление файлов

По завершению обработки результатов тестирования «Менеджер тестирования» позволяет удалить ненужные файлы в папках полного доступа на компьютерах учащихся. Удаляются как скрытые, так и файлы, предназначенные только для чтения. Можно удалять файлы других типов и другого назначения.

Создание предварительного отчета

Предварительный отчет желательно создать еще до тестирования. Эта операция возможна даже при отключенной локальной сети. Более того, в этом случае она требует заметно меньше времени. 

На листе «Рез» заполните необходимые данные в заголовке и укажите число учащихся в классе в соответствующей ячейке под таблицей. 
Переключившись на лист «Титул», с помощью счетчика введите число заданий в тесте.

Отметьте флажками файлы, предназначенные для проверки, и компьютеры, на которых находятся эти файлы. 
Выберите вариант размещения номеров правильных ответов – в тестах или в менеджере тестирования. Второй вариант можно использовать в том случае, если вы полагаете, что ваши дети могут взломать защиту в тесте.

После нажатия кнопки «Создать» сначала произойдет переключение на лист «Код», на котором будет отображаться процесс подключения к компьютерам учащихся и заполнения ячеек таблицы данными из файлов тестов, а затем на лист «Рез» со сформированным предварительным отчетом. Ячейки таблицы могут содержать ссылки, или данные, в зависимости от возможности доступа к тестам. 

Если предполагается тестирование нескольких классов по разным тестам, то создайте копию только что созданного предварительного отчета, так как формирование следующего будет производиться на основе листа «Рез». Копия отчета является полностью автономной, и никакие изменения параметров на титульном листе на ней не отражаются. Впрочем, и лист «Рез» обладает независимостью, которая нарушается только во время работы макроса, запускаемого кнопкой «Создать».
Предварительный отчет можно создать и после завершения тестирования. В этом случае вы сразу же получите необходимые данные, только для этого потребуется немного больше времени.

Обновление данных

Для того чтобы собрать сведения о результатах тестирования, сразу же или в удобное время необходимо на соответствующем предварительном отчете или его копии нажать кнопку «Обновить отчет». Естественно, что в этот момент должен быть обеспечен доступ к соответствующим файлам. Не имеет значения, установлен ли для них атрибут «Только чтение» или нет. Процесс обновления длится около двух минут, а его этапы отражаются выделением соответствующих строк в таблице и комментариями под ней.

Возможно, что полученные результаты не будут соответствовать вашим ожиданиям из-за того, что уровень требований оказался завышенным или заниженным. В этом случае возможна его корректировка, что сразу же отражается на результатах.

Фиксация отчета

В зависимости от того, на всех ли компьютерах производилось тестирование, все ли варианты тестов были задействованы и ко всем ли компьютерам имеется доступ, в предварительном отчете наряду с необходимыми данными, могут отображаться ссылки или нулевые значения. Кроме того, на нем присутствует служебная информация и элементы управления. Окончательное оформление отчета с удалением указанных деталей и сортировкой данных осуществляется щелчком по кнопке «Фиксировать отчет». Отчет создается на отдельном листе. В него вставляются только данные, а не формулы, поэтому он полностью автономен. Полученный отчет можно сразу же или после внесения необходимых дополнений распечатать.

